UMOWA ZLECENIE

W dniu 2 stycznia 2019 r. zostala zawarta umowa zlecenia pomiedzy:
Mariuszem Kaim prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza pod firmg Kancelaria Radey
Prawnego Mariusz Kaim z siedzibg w Zabrancu przy ul. Diugiej 57, 05-079 Okuniew,
posiadajacy numer NIP 822-188-66-15 oraz REGON 360531744
zwanym dalej ,,Przyjmujacym zlecenie”
a
Gming Poswigtne z siedziba w Poswietnem (05-326), ul. Krétka 1, posiadajacg numer NIP
1251627895, REGON 711582693 reprezentowang przez Wojta Gminy Poswictne Sylwestra
Niznika, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Joanny Marcinkiewicz — zwang dalej
»Dajacym zlecenie”

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie pomocy prawnej wyrazajace sie w
wykonywaniu biezacej obstugi prawnej Urzedu Gminy Poswigtne w zakresie
okreslonym przez ,,Dajacego zlecenie™.

2. Strony postanawiaja, ze do zakresu biezacej obstlugi prawnej zalicza si¢ réwniez
przygotowanie pism dla potrzeb postepowan administracyjnych i sgdowych w tym
arbitrazowych i innych. W przypadku zlecenia reprezentowania ,, Dajgcego zlecenie”
w sprawach sagdowych, Przyjmujacemu zlecenie beda przystugiwac koszty zastepstwa
procesowego zasadzone przez sad na rzecz ,,Dajgcego zlecenie”.

3. Przyjmujacy zlecenie moze powierzy¢ wykonanie niektorych czynnosci osobom
trzecim za zgoda ,,Dajacego Zlecenie”.

4. Przyjmujacy zlecenie bedzie wykonywacé zlecenie w siedzibie ,,Dajacego zlecenie” dwa

razy w tygodniu, w tym zapewni obshuge prawng sesji Rady Gminy Poswietne.

§2
Przyjmujacy zlecenie zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ pomoc prawng wedlug najlepiej rozumianej
woli i wiedzy, z nalezyta staranno$cia, stosownie do przepiséw Kodeksu Etyki Radcy
Prawnego.

§3
Przyjmujacy zlecenie zobowiazuje si¢ zachowa¢ w tajemnicy 1 zabezpieczy¢ przed
ujawnieniem lub niepozadanym wykorzystaniem wszystko o czym Przyjmujacy zlecenie

dowiedziat si¢ udzielajac pomocy prawne;j.
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§ 4
Dajacy zlecenie wystawia dla przyjmujacego zlecenie stosowne pelnomocnictwo, w kazdym
przypadku kiedy jest ono niezbedne do postgpowania w poszczegdlnych sprawach.
§5

1. Strony ustalajg dla Przyjmujacego zlecenie miesicczne wynagrodzenie na kwotg
7000 7} brutto (stownie: siedem tysigcy zlotych 00/100). Maksymalne wynagrodzenie z
tytuhu niniejszej umowy wynosi 84000 zl.

2. Strony postanawiaja, ze koszty zastepstwa procesowego wynikajace z orzeczen
sadowych i orzeczen innych organéw prowadzacych na podstawie odrebnych zlecen,
naleza sie w kazdym przypadku Przyjmujacego zlecenie.

§6

1. Wynagrodzenie przekazywane bedzie na konto Przyjmujacego zlecenie wskazane na
fakturze w terminie do 14 dni od daty dorgczenia faktury.

7 Kwota brutto ustalona w niniejszej umowie zawiera podatek VAT, wedtug stawki jaka
bedzie obowigzywaé w dniu wystawienia faktury.

§7
1. Dajacy zlecenie o$wiadcza, iz realizuje obowiazki Administratora Danych Osobowych
okreslone w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z
zakresu ochrony danych osobowych.
2. Przyjmujacy zlecenie zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych zgodnie z przepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi
przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.
3. Dajacy zlecenie, w trybie art. 28 ust. 3 lit. a w zw. z art. 29 RODO powierza Przyjmujacemu
Zlecenie w zakresie wynikajacym z niniejszej Umowy dane osobowe do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
4. Przyjmujacy zlecenie bedzie przetwarzal powierzone na podstawie umowy nastgpujace
rodzaje danych osobowych: dane zwykle udostepnione przez Dajacego zlecenie wylacznie w/wW
celu realizacji Umowy.

5. Przetwarzanie powierzonych danych osobowych nastepuje w formie papierowej, ustnej lub



w systemie informatycznym. Przetwarzanie powierzonych danych osobowych obejmuje
nastgpujgce czynnosci przetwarzania: zabieranie, utrwalanie, przechowywanie, przegladanie,
wykorzystywanie, przesylanie, usuwanie, niszczenie.

6. Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu danych osobowych podczas
realizacji niniejszej Umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny stopiei  bezpieczenstwa,
odpowiadajacy ryzyku Zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, 0 ktérym mowa w
art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow z zakresu ochrony
danych osobowych.

7. Przyjmujacy zlecenie zobowiazuje si¢ dolozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

8. Przyjmujacy zlecenie zobowiazuje sie do nadania stosownych upowaznief do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane W celu
realizacji niniejszej Umowy oraz bedzie prowadzit i aktualizowal ich rejestr.

9. Przyjmujacy zlecenie zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy, o ktorej mowa w art. 28
ust. 3 lit. b RODO, danych przetwarzanych w zakresie Umowy, a W szczegolnosci
nieudostgpniania ich innym podmiotom, takze W postaci zagregowanych danych
statystycznych, zarowno podczas trwania Umowy, jak i po jej ustaniu.

10. Przyjmujacy zlecenie moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody
Dajacego zlecenie, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

11. Podwykonawca, o ktérym mowa W ust. 10, winien spelnia¢ te same wymogi 1 obowiazki,
jakie zostaly nalozone na Przyjmujacego zlecenie W niniejszej Umowie, W szezegbdlnosel W
zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

12. Przyjmujacy zlecenie zobowigzany jest dopuszcza¢ do przetwarzania powierzonych danych
osobowych wylacznie osoby, ktére do tego upowazni oraz ktore zostaly przez Przyjmujacego
slecenie zobowiazane do zachowania tajemnicy lub ktore podlegajg odpowiedniemu
ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy.

13. Przyjmujacy zlecenie ponosi wobec Dajacego zlecenie pelna odpowiedzialnos¢ za
niewywigzywanie przez podwykonaweg ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony
danych.

14. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Dajacego zlecenie, chyba, ze obowiazek taki naklada na Przyjmujacego zlecenie

prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Przyjmujacy zlecenie. W



takim przypadku przed rozpoczg¢ciem przetwarzania Przyjmujacy zlecenie informuje Dajacego
zlecenie o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z
uwagi na wazny interes publiczny.

15. Przyjmujacy zlecenie ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych
niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami
z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

16. Przyjmujacy zlecenie w razie potrzeby i na zadanie Dajacego zlecenie bgdzie pomagac
Dajacemu zlecenie w wyznaczonym przez niego odpowiednim terminie i formie, przez
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, wywiazywaé si¢ z obowiazku odpowiadania
na zadania osoby, ktorej dane osobowe dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w rozdziale III RODO.

17. Przyjmujacy zlecenie zobowiazany jest niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 2
dni roboczych, informowa¢ Dajgcego zlecenie o tym, iz osoba, ktérej dane dotycza, skierowata
do Przyjmujacego zlecenie korespondencj¢ zawierajaca zadanie w zakresie wykonywania praw
osoby okreslonych w rozdziale III RODO, jak réwniez udostepniac tres¢ tej korespondencji.
Przyjmujacy zlecenie nie jest uprawniony do samodzielnego udzielania jakichkolwiek
informacji osobie w zwigzku ze zlozonym Zadaniem.

18. Przyjmujacy zlecenie zobowiazany jest w razie potrzeby i na zadanie Dajacego zlecenie
pomaga¢ Dajacemu zlecenie wywigzywacé si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO,
w tym stosowaé $rodki w celu zaradzenia naruszeniom oraz w stosownych przypadkach srodki
w celu zminimalizowania ich ewentualnych negatywnych skutkéw.

19. Przyjmujacy zlecenie zobowigzany jest udostepnia¢ Dajacemu zlecenie wszelkie
informacje niezbedne dla wykazania spetnienia obowiazkéw wskazanych w przepisach RODO
oraz w umowie.

20. Dajacy zlecenie zobowigzuje Przyjmujacego zlecenie do natychmiastowego, tj. bez zbgdne;j
zwloki, nie pdzniej jednak niz w ciagu 24 godzin, powiadomienia Dajacego zlecenie o probie
lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji
Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie pisemne;j.

21. Przyjmujacy zlecenie na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi
Dajacemu zlecenie przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych. Przyjmujacy zlecenie zobowiazuje sig, pod rygorem niezwlocznego rozwigzania
Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez

Dajacemu zlecenie.



22. Przyjmujacy zlecenie po zakoficzeniu Umowy usunie wszelkie dane osobowe uzyskane na
podstawie regulacji Umowy oraz wszelkie ich istniejace kopie w ciagu 7 dni, chyba ze co
innego wynika z przepiséw powszechnie obowiazujacych. Po wykonaniu zobowiazania, o
ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym Przyjmujgcy zlecenie powiadomi Dajacemu zlecenie
pisemne o fakcie usunigcia danych.

23. Dajacy zlecenie zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
naruszenia przez Przyjmujacego zlecenie warunkoéw bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych.

24. Przyjmujacy zlecenie o$wiadcza, ze prowadzi dzialalnos¢ gospodarcza zarejestrowang w
Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudnia pracownikéw lub/i zawiera umowy ze zleceniobiorcami,
wobec powyzszego nie maja wobec niego zastosowania przepisy art. 8 i nastgpne ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace . J. Dz U. 22017 r. poz. 847
z pozn. zm.).

25. Przyjmujacy zlecenie o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a W
szezegdlnosei dane go identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowia
informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostepie do
informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330), ktora podlega udostepnieniu w trybie

przedmiotowej ustawy.

§8
1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego, w szczeg6lnosci przepisy o zleceniu.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy i o$wiadczenia zwigzane z jej wypowiedzeniem
powinny by¢ dokonywane na pismie pod rygorem niewaznosci.
§9
Niniejsza umowa zostala zawarta na okres od 02.01.2019r. do 3 1,122019 2,
§10
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, jeden dla Dajacego

zlecenie oraz jeden dla Przyjmujacego zlecenie.

Przyjmujacy zlecenie Dajacy zlecenie

M«,J,(M &LJMR

KANCELARIA RADCY PRAWNEGO

Mariusz Kaim
Zabraniec, ul. Dluga 57 KARBNIK GMINY
05-079 Okuniew g
NIP: 822 168 66 15, REGON: 360531744 LA O re i S p—



